UBND THANH PHO BIEN HOA ~ CONGHOA YA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG TAI CHINH KE HOACH Pje lap - Twdo - Hanh phic
$6:01/QD-TCKH Bien Hoa, ngdy 14 théng 01 nam 2020
QUYET PINH

V& viéc Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd va st dung tai san cong
1&m 2020 ciia Phong Tai chinh K& hoach thanh pho Bién Hoa

TRUGNG PHONG TAI CHINH KE HOACH THANH PHO BIEN HOA

_ Cin ot Luét ngén sich ndm 2015;

_ Cin ctt Nghl dinh 6 130/2005/ND-CP ngay- 17/10/2005 cia Chinh phu
Quy dinh ché do tw chd, chiu trach nhiém & s dung bién ché va kinh phi
quan Iy hanh chinh b1 véi cac co quan nha nude;

_ Czn ci Nghi dinh b 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh pht
sira ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh & 130/2005/ND-CFP ngay

" 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh ché @6 tu chy, tu chiu trach nhiém vé su
dung bién ché va kinh phi quéan 1y hanh chinh @61 vai cac co quan nha nudc;

- Can cu Thong tu sb 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cta Lién
B6 Tai chinh va B6 Nai vu Quy dinh ché @6 tu chu, tu chiu trach nhiém veé s
dung kinh phi quén ly hanh chinh d6i véi co quan nha nudc; |

- Can cir Thong tu 6 250/2016/TT-BTC ngay 11/1 1/2016 cia Bo Tai chinh
huong din vé phi, 1€ phi thuoc thim quyén quyét dinh cua Hbi dong nhén dan
tinh, thanh phé tryc thude trung UOnNg; .

- Thong tu & 09/2016/TT-BTC ngay 18/01/2016 cia BO Tai chinh quy
dinh vé quyét todn du 4n hoan thanh thudc nguén von nha nudc;

. Cién cft Quyét dinh sO 05/2016/QD-UBND ngay 14/6/2016 cia Uy ban
han dan thanh phd vé viée ban hanh Quy dinh té chire va hoat déng cha Phong
T#i chinh — K& hoach thanh phd Bign Hoa;

. Cin ct Quyét dinh s0 4926/QD-UBND ngay 17/12/2019 cua UBND
thanh phé Bién Hoa vé viée giao du to4n thu, chi ngan sach nam 2020.

_ Can clr Nghi quyét 161 nghi cong chrc Phong Tai chinh K& hoach ngay
14/01/2019,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu néi bd va su
dung tai san cong nim 2020 cta Phong Ti chinh K& hoach thanh phé Bién Hoa.

’

Pidu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc tr ngay ky.







Piéu 3. Toan thé céng chirc co quan Phong Tai chinh K& hoach chiu trach
nhiém thi hanh Quyet dinh nay./- | -

Noi nhin: A TRUONG PHONG
_Nhu Didu 3 (thye hign);
- Kho bac nha nﬁéo Pong Nai;
Luu: VT, GCS (Thiy).
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
~ UBND THANH PHO RIEN HOA | Pgclap - Ty do - Hanh phiic
PHONG TAI CHINH - KE HOACH

QUY CHE
Chi tiéu ndi bd va st dung tai san cong nam 2020
ciia Phong Tai chinh — Ké hoach
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6: ¢l /OP-TCKH ngay J4./01/2019
cua Tredng phong Tai chinh- Ké hoach thanh pho”’ Bién Hoa )

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUN G

Ppidu 1. Pham vi, ddi teong ap dung

Quy ché nay quy dinh va chi tiéu ndi bd va st dung tai san cdng, nguén
kinh phi quén 1y hanh chinh giao dé thuc hién ché do tu chu gdm: ngudn kinh
phi.tur chu, ngudn chi phitrang trai cho viéc thu-1¢ phi do ngén sach nha nudc b
t+{ trong du toén va ngudn thi hop phép khac duoc ap dung db1 voi cén bd cong
chire (viét tit 1a CBCC), ngudi lao dong thude Phong T#i chinh — K& hoach.

Pidu 2.Muc dich xay dung quy ché

1. Dé chu dong b tri st dung kinh phi theo cac ndi dung, yéu chu cong
viéc dugc giao cho phu hop @2 hoan thanh nhiém vi, bao dam t16t kiém va co
hiéu qua. =

2. Tao quyén chu dong trong quén Iy va chi tiéu t3i chinh cho thu truong
co quan, CBCC, ngudi lao dong trong o quan hoan thanh t&t nhiém vu.

3. Phat huy y thic st dung tai san cOng dtng muc dich, c¢6 hiéu qua, thuc
hanh tiét kiém chéng lang phi trong chi tiéu nham tang thu nhép cho CBCC,
ngudi lao dong trong co quan.

Chuwong II
NGUYEN TAC, CAN CU YAY DUNG QUY CHE

Pidu 3. Nguyén tic va pham vi xay dgng Quy ché

1. Viée xéy dung Quy ché Chi tigu noi bd va sir dung tai sén cOng phal
&am béo tinh dén chu, cong khai va dung ché @6 chinh s4ch cta nha nudc hién
hanh. - '

2. Quy ché chi tiéu ndi bd va st dung tai sén cong duoc xéy dung trén
nguyén the: Khong vugt qué ché @6 chi hién hanh do co quan co thdm quyén
quy dinh; phai dam bao cho co quan va CBCC, ngudi lao dong hoan thanh
nhiém vu duge giao, dam béo quyén loi hop phéap cia CBCC, nguoi lao dong.




3. Moi viéc chi tiéﬁ,-m}la s&m phéi c¢6 hoa don, ching tur dﬁy dd, hop
phap. |
4. Néi dung Quy ché bao gdm céc quy dinh vé déi tuong, ché @b, tidu
chudn, dinh méc, mtc chi duoc thao ludn dén chu, cong khai va théng nhét
trong co quan va T4 cong doan.

Didu 4. Cin cit dé x4y dung quy ché

- Luédt ngén sach ndm 2015;

- Nghi dinh s 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh pht Quy dinh
ché d6 tu chi, tur chiu trdch nhiém v& sit dung bién ché va kinh phi quén Iy hémh
chinh déi véi cdc co quan nha nuée;

- Nghj dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phi sira d3i, bd
sung mot s6 didu ciia Nghi dinh s8 130/2005/ND- CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh
pht quy dinh ché d6 tir chi, i chiu trdch nhiém vé sir dung bién che va kinh phi
quan ly hanh chmh @61 véi cac co quan nha nuéc;

- Théng tu s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua Lién B6 Tai
chinh va B§ Néi vu Quy dinh ché d6 tu chy, tu chiu trach nhiém vé st dung
kinh phi quén Iy hanh chinh d6i véi co ‘quan nha nudc;

- Thong tir s6 09/2016/TT-BTC ngay 18/01/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh v& quyét todn du 4n hoan thanh thudc ngudn vén nha nuéc;

- C#n cir Théng tur s6 250/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B Tai chinh
huéng dén vé phi, 1& phi thude thdm quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dan
tinh, thanh phé truc thude trung wong;

Quyet dinh s6 23/2018/QD-UBND ngay 24/4/2018 cua UBND tinh Pdng
Nai v& viéc ban hanh quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi Hoi nghi trén dia

ban tinh Dong Nai;
Quyet dinh s6 05/2016/QD-UBND ngay 14/6/2016 cia Uy ban nhan dan

thanh phd vé viéc ban hanh Quy dinh t chirc va hoat ddng cia Phong Tai chinh
— K& hoach thanh pho Bién Hoa;

Quyet dinh s& 4926/QP-UBND ngay 17/12/2019 cia UBND thanh phé
Bién Hoa vé viéc giao du toan thu, chi ngén sach ndm 2020.

Chuwong IIT
NOIDUNG QUY CHE

Pidu 5. Noi dung chi kinh ph1 giao thwe hién ché d9 tw chi:

1.Vé st dung vin phong phim :
- Timg CBCC, ngudi lao déng phai cé y thic st dung tiét kiem vén phong

phim phuc vu céng tdc chuyén mén, sit dung mét cich hop Iy v& cén thiét dém
bao hoan thanh céng viée, khéng lang phi. Tan dung téi da céc vat tu phuc vu
cdng tac (u'u tién sir dung hang trong nuée chét lugng cao, gia cd hop ly).

2.Vé st dung phuong tién thong tin lién lac :

N




_ Cudc buu chinh: tem giri cong van thanh toén theo s6 luong thuc té.

_ St dung dién thoai: him ting ngudn kinh phi quan [y hanh chinh tiét
kiém trong nim 2018, Phong Tai chinh — K& hoach quan triét trong CBCC,
ngudi lao dong néng cao y thic tiét kiém trong viéc st dung dién thoai cong Vi,
trude khi goi phai chuin bi ndi dung dé rat ngén thoi gian goi; ndi dung trao abi
phai ngén gon, 41 Y, 43 hidu tranh lang phi. Khong st dung dién thoai cdng vu
vao muc dich c& nhan. Cén nhéc han ché st dung goi dién thoai duong dai va di
déng, chi st dung khi that cAn thiét.

3 V& sir dung dién, nudc trong cO quan :

a) St dung dién:

CBCC, ngudi lao dong cé y thue thuc hién céc gial phap t18t kiém dién theo
ding tinh than Chi thi sb 34/CT-TTg ngay 07/8/2017 ctia Thi tudng Chinh phu
vé vibe ting cudng tiét kiém dién. Tiét kiém 81 da viée str dung dién thép séang;
phai kéo rém, mo cua s (dam bao diéu kién) trong gidy lam viée ¢4 thn dung t6i
&a 4nh séng ngoai; Cac thiét bi cd st dung dién chi mé su dung khi lam viéc;
khong. dugc ma may vi tinh, quat, dién thap sang ... 1chi khéng c6 nguol trong
phong lam viéc. Thanh to 4n tién dién sinh hoat hang thang theo hoa don thuc té. _

b) Sir dung nuder h < | - =

Khi st dung nudc & cac thibt bi vé sinh, bon rira tay phai cht y tiét kiém
chéng lang phi. Khi dung nudc xong phai déng van nude, khong dé nude chay
bira bai. Khi phat hién céc thiét bi nudc, khu vé sinh ¢0 s¥ ¢4, hu hong phi bao
ngay cho 1cé toan dé kip thoi stra chira.

4. Chi 1am thém gio:

Pam bao ché do tudn lam viéc 40 gio nhung khong dn thoi gian gial quyét
cdng viéc va oé nhu cau lam thém gity vao ngay thu bay, chu nhat. Hang tuan
cac tb ding ky lam thém gid va duoc 1anh dao dong y thi duoc thanh toan tién
luong lam thém gio theo quy dinh.

5 Chi kinh phi dao tao, bdi dudng CBCC nhim nang cao trinh d6 chuyén
mén theo quy dinh hién hanh.

6. V& mua sam tai sén:

Can cu yéu cau cong viéc cua CBCC, nguoi 1ao ddng, Thu trudng don vi
co quan quyét dinh viéc trang bi thém mot sb trang thiét bi, phuong tién lam
viéc theo tiéu chuén, dinh muc va ngoai tiéu chuén, dinh muic dam bao nguyén
tac cong khal, 18t kiém va co6 hiéu qué.

7. Stra chita tai san:

Tai san cla co quan dugc mua sAm, trang bi va giao cho céac b6 phén quan
ly, su dung. CBCC, ngudi lao dong phéi co tr4ch nhiém quéan ly, st dung, béo
quan va gifr gin tai san, cu thé nhu sau:

Trong qua trinh sU dung, tai sén hong do nguyén nhan khéch quan: trudc
\ohi tién hanh sira chita phai bo cd0 Thi truong don vi d€ xem xe€t, quyét dinh.
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Néu tai san bi mat mét, hu hong do nguyén nhén chu. quan thi ngucn lam maét,
lam hdng tai san phai bdi thuong theo gid tri thi truzong cua tai san cung loai.

8. Chi tiép khach : :

Viéc ch1 tiép khach Trung wong, tinh; thanh ph, dén lam viéc tai co quan
hodc tham viéng, tham quan, thuc hién theo quy dinh dinh muc chi tiép khach
trong nudc trén dia ban tinh Bong Nai.

9. Tai liéu chuyen mon: : _
Cén cu yeu cau nhiém vu céng tac, ké todn tham muu Thi trudng co quan

mua tai liéu dé nghién ci, tham khio phuc vu nhiém vu dugc giao va thanh

todn theo héa don thuc té.

10. Cong tac phuc vu:

- Tién tra, nuéc phuc vu cén bd cong chic hang ngay va phuc vu tiép
khach hodc hdi hop cia co quan chi theo nhu céu thuc té. Ké toan theo d&i va dé
xudt dam bdo phuc vu kip thoi hoat déng cta co quan,

- Déi véi vat ré tién mau hong va céc khoan khéc ké todn co quan tap hop
du trit ctia cdc T chuyén mén lép du tri mua sim hang thang trén tinh than
trlet de tiét kiém, trinh lanh dao phe duy€t va chiu trach nhlem theo doi viéc mua
sém va quan ly su dung.

11. Nguon chi phi trang trai cho viéc thu 1€ phi va cdc khoan phi dé lai
theo ché d6 quy dinh st dung cho cdc ndi dung sau :

- Chi phi phuc vu cho viéc thuc hién céng viéc, dich vu va thu phi nhu:
van phong phém, vat tu vin phong, théng tin lién lac, dién, nudc, cong tic phi
theo tiéu chudn, dinh mic hién hanh. -

- Chi stra chfta thuong xuyén tai sén, may moc, thiét bi truc tiép phuc vu
cho thue hién céng viéc, dich vu va thu'phi, 1€ phi. '

- Chi mua sim VAt tu, nguyén liéu lién quan dén viéc thuc hién cbng viéc,
dich vu va thu phi, 1€ phi.

- Céc khoan chi khac lién quan dén thuc hién céng viéc thu phi, 1€ phi
nhur: chi hé tro CBCC lién quan truc tiép, gidn tiép (bao gém CBCC co quan,
ban nganh phéi hop cong téc thu phi, 1é phi) va céc khoén chi khéc lién quan
dén cong viée thu phi, 1é phi do Trudng phong quyét dinh sau khi thdo lun
trong ban l&nh dao va té cdng doan co quan (c6 bién ban 1am Viéb).

12. Quan ly, st dung chi cédc khoan thu hop phép khéc theo quy dinh

- Chi cbng tac phi, van phong phém, in 4n, hoi nghi, mua sam, stra chita
mdy méc, thiét bi hodc trang bi phuc vu truc tiép cho thuce hién cdng viée do.

- Chi tra thl lao cho céc thanh vién truc tiép thuc hién céng viéc @6 do
ban l&nh dao quyét dinh tuy theo s6 thu tuc té trong nam.

- Céc khoéan chi khéc lién quan dén thuc hién céng téc phuc vu truc tiép
cho thuc hién céng viéc d6 quyét toan nhur: chi hd tro CBCC gién tiép (bao gom
CBCC co quan, ban nganh phéi hop cong tac thu chi phi thim tra, phé duyét
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quyét todn) va cac khoan chi khac lién quan dén thuc hién cong viéc d6 do
Truéng phong quyét dinh sau khi thao Judn trong ban l&nh dao va T8 céng doan
co quan (c6 bién ban lam viéc).

‘ Pidu 6. S dung nguén kinh phi ty chu tiét kiém duge (bao g[’)m kinh

phi khodn, cée khoan phi, 18 phi duoe dé lai va cdc khodn thu hop phap
khac): ‘ '
Trong pham vi kinh phi quén 1y hanh chinh tiét kiém duge si dung & bd
sung thu nhép cho CBCC, ngudi lao dong. Viéc tra thu nhép ting thém cho
CBCC, ngudi lao dong bao dam theo nguyén thc gén voi chét lugng va hiéu qua
cdng viée va két qua danh gia va phén loal cdng chuc hang thang theo tiéu chi
gidm sat, d4nh gid ndi bo co quan.

-Tam chi trude thu nhép tang thém cho CBCC, ngudi lao dong trong €O

quan hang thang vé&i muct

Céong chive: HSTT x MLTTC x HSXL x 50%.

Cong chire duw bi: HSTT x MLTTC X HSXL x 50% x 85%.

HSTT: hé s6 tang thém(Truong phong: 1,9; Phé Trudng phong: 1,85, T6
trudng: 1,8; T6 phé: 1,75 cong chire con lai:1,7).

MLTTC: Mukc lwong 161 thiéu chung. . -

HSXL hé s6 xép logi:HTXSNV: 10; HTTNV: 0,7;HINV: 0,5.

_ Chi tro cép &n trua: 500.000 ddng/ nguoi/ thang.

Vao quy 4 hang nam, sau Kkhi x4c dinh chinh x&c sb kinh phi tiét kiem dugc
<& xem xét diéu chinh lai mizc chi tra thu nhép tang thém cho CBCC, ngudi lao
ddng, bao dam khong vuot qué 56 tiét kiém trong nam.

~ Nhiing truong hop Ichéc do Thu trudng co quan Xem xét quyét dinh nhu:
h3 tro cac hoat ddng doan thé; hd tro cic ngay 18, tét, chc ngay ky niém, trg cép
Iché khin, thudng xuyén dét xuét; chi dbng phuc cho cdng chic va nguoi lao
déng cua co quan; TQ cip hidu, hy, tham hoi bm dau; tro cép nghi huu, nghi mét
sire; hd trg cho cong chirc va ngudi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh
gian bién ché; td chic cho CBCC va ngudi lao dong nghi dudng suc va céac
khoén phat sinh Ich4c... murc chi tuy theo tinh hinh thuc té do Thu trudng co
quan xem xét quyét dinh sau khi thao ludn trong Ban lanh dao va T4 cong doan.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 7. TS chitc thye hién

1. Quy ché niy da dugc tap i CBCC, ngudi lao dong phong Tai chinh —
K& hoach thdng qua @& cing thuc hién. Nhimg néi dung khong néu trong ban
Quy ché nay duoc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh cia co quan nha nuae

c6 tham quyén.



2. Giao ké toan don vi bam st Quy ché ndy dé tham muu thuce hién Quy
ché chi tidu ndi bo, quéan ly va st dung tai sdn nha nudc cia co quan hiu qua,
tiét kiém, theo dting ché d9, tidu chudn, dinh mic quy dinh hién hanh.

3. Giao t6 Céng doan Phong Tai chinh — K& hoach c6 trach nhiém gidm
sét qud trinh thuc hién Quy ché niy dam bao dan chi, céng khai, cong bing va
hiéu qua. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khé khan, viéng méc phat sinh can
diéu chinh; Phong Tai chinh — K& hoach s& xem xét, didu chinh Quy ché cho
phtt hop./. |

Pai dién T3 Cong doan TRUGNG PHONG
TO TRUONG REET
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